
Leina
定时任务手册

每天要看的事

到点自动查，结果发到群

把时间、资料和要求交代清楚。

让 Leina 定时检查，团队打开群就能看到需要处理的事。

09:00
看经营

订单、广告、库存

今天先处理什么

14:00
看市场

关注商品的变化

有哪些值得跟进

16:00
看待办

到期且未完成的记录

提醒负责人更新

店铺运营群
今日巡检 · 演示

09:00

今天有 2 项需要处理

广告花费上升，订单没有跟上

一款商品库存低于已设置的警戒线

问题 + 数据依据 + 下一步建议

先试跑一版，确认有用，再安排按时执行。

本册对话、时间与经营数据均为功能演示。
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Leina 创建任务 / 用平时说话的方式交代

不用研究复杂设置

告诉它什么时候查

查什么，结果发到哪里

报告类任务先看一版结果。你确认后，再让它按相同要求持续执行。

时间

每天 9:00

北京时间

资料

已接入账号

指定规则表

动作

检查异常

给出依据与建议

接收位置

当前工作群

或已支持的目标

对话演示 · 接入资料、沿用约定、确认后创建

1 先跑通一次

确认能读到需要的数据

2 确认结果与安排

看内容、频率和接收群

3 核对任务状态

查看下一次运行时间

自己的 ERP、广告后台或文档，需要先接入并授权。把资料位置、时间口径和已确认规则写进任务，便于之后稳定复用；不能只写“和上次一样”。
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Leina 场景 01 / 每天早上的经营巡检

先知道问题在哪里

上班打开群

先看到今天要处理的经营问题

把订单、花费和库存放在一起看，让报告给出可继续追问的线索。

订单

数量与变化
+

广告花费

花了多少、带来多少
+

库存

可售与在途记录
→

需要处理

的事

群聊结果演示 · 按指定资料与已确认规则分析

先查原因

花费异常，继续查搜索词和转化

安排跟进

库存不足，核对在途到货时间

可以这样交代

每天北京时间 9:00，读取指定店铺昨天的订单、广告与库存，按《巡检规则表》检查。只列需要处理的问题、数据依据

和建议，发到本群；数据缺失要单独说明。

所有数字为演示数据。订单、广告归因与库存更新时间可能不同，应在试跑时确认口径。异常是排查线索；调整预算、改库存等操作另行交代。
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Leina 场景 02 / 市场变化与到期待办

每天重复查看的事，交给固定任务

市场变了、待办到期了

按约定给团队一个提醒

选好关注范围和判断条件，报告才会贴近你正在推进的业务。

14:00 市场变化日报

读取已保存的关注清单，对比上次记录

日报片段 · 演示数据

关注商品 A · 公开标价

US$24.99 → US$22.99
价格下降

保留商品链接、站点和查询时间，再看是否需要调整自家方案。

“每天下午 2 点，检查《关注商品清单》。汇总可获取的价格和评价变化，附来源与采集时间，发到选品群。先试跑一版。”

16:00 到期待办提醒

对照任务表中的负责人、截止时间与状态

“每天下午 4 点读取《采购待办表》，把已到期、状态仍未完成的任务列到本群。附负责人和任务链接，提醒核实并更新记录。”

时间均按北京时间。市场数据以已连接服务实际提供的字段为准，缺失不能当作“没有变化”；评价变化需能获取对应记录。待办提醒依据任务表状态，表中未完成不等于员

工实际没有做。
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Leina 查看与管理 / 知道任务有没有正常完成

创建后，核对下一次运行

安排好了，也能随时查看

需要时改时间、先暂停

控制台打开“定时任务”，选择机器人。点击任务名称，可查看内容、时区和最近执行记录。

店铺每日巡检 任务信息示意

运行安排

每天 09:00
北京时间

下一次运行

明天 09:00
核对日期与时区

最近运行

已完成

同时检查结果是否送达

改时间 “把‘店铺每日巡检’改为每天北京时间 8:30，其他要求不变。”

先暂停 “先暂停‘店铺每日巡检’，我调整好规则后再恢复。”

恢复任务 “恢复‘店铺每日巡检’，并告诉我下一次运行时间。”

通过已接入的服务读取

云端执行

只使用云端服务的任务，不依赖你的电脑开着。账号授权和所

需服务应保持可用。

通过浏览器插件读取

电脑与浏览器要在线

执行时保持电脑、Chrome 和插件在线，后台已登录、浏览器

控制已授权。

没有收到报告时

先看是否已启用、何时运行，再查“最近结果”。即使显示“已完成”，也要留意是否另有“结果投递失败”。

从一个每天都要检查的问题开始

“先帮我查一次昨天的经营异常，结果合适后，再安排每天发到这个群。”

leina.ai
访问官网，开始使用 →

任务执行会使用模型与相关服务，费用以当前套餐和实际用量为准。查看费用说明 · 功能依据与界面核对：2026 年 10 月。
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